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CONTRATANDO PROJETO E ELABORANDO A APOSTILA FUJB

Procure a FUJB antes de submeter suas ideias e projetos aos seus possiveis financiadores,
nossa experiéncia pode ajudd-lo na aprovagdo e configuragdo do mesmo. Principalmente no
que se refere a orgamentagdo do projeto. Normas legais e tributdrias devem ser
consideradas. Conhecé-las e usd-las como referéncia é decisivo para que o projeto seja
executado sem problemas, inclusive quando da prestagdo de contas.

As unidades executoras que desejarem submeter projetos de pesquisa a: empresas
privadas, de economia mista e a organismos internacionais, podem fazé-lo através da FUJB
que entrard na condigdo de entidade proponente/gestora.

Todos os projetos aprovados pelos agentes financiadores e/ou pelos diretores das
Unidades Académicas recebem na FUJB um nimero de processo para controle operacional.
Toda e qualquer comunicagdo a FUJB a respeito de um projeto e ou apostila de curso deve
citar o nimero de referéncia (facilita a imediata identificacdo) e deve ser encaminhada
mediante oficio assinado pelo coordenador do projeto.

O Financiador, apés a aprovagdo do projeto de pesquisa, encaminha @ FUJB o Termo de
Contrato/Convénio acompanhado do projeto de modo a viabilizar a contratagdo do objeto e
coleta de assinaturas.

Em caso de Apostilas de Cursos de pds-graduagdo /ato sensu é exigido pela FUJB, para a
autuagdo do processo que seja apresentado projeto do curso bem como a comprovagdo de
seu credenciamento junto ao Conselho de Pés-Graduagdo da UFRJ (CEPG). Vide Resolugdo
CEPG/ conselho de Ensino para Graduados / n° 2/2009 (Dispde sobre a criagdo, organizagdo,
regime diddtico e atividades académicas dos cursos de pds-graduagcdo lato sensu da
Universidade Federal do Rio de Janeiro).

No que se refere a Apostilas de Avulsos (servigos avulsos de curta duragdo e pequeno
valor) € necessdrio uma solicita¢do do diretor de Unidade da UFRJ e/ou do coordenador do
projeto explicitando a origem dos recursos bem como sua destinagdo.

A Assessoria Juridica da FUJB, de posse da via do Termo de Contrato/Convénio
devidamente assinada pelas partes, ird se responsabilizar pela elaboragdo e a coleta das
assinaturas da Apostila ao convénio. Esta apostila regula as atividades concernentes a
execugdo dos servigos e normatiza a relagdo da FUJB com a Diregdo da Unidade Executora
do projeto.

FONTES DIVERSAS DE FINANCIAMENTO

As unidades executoras que desejarem submeter projetos de pesquisa a: empresas
privadas, de economia mista e a organismos internacionais, podem fazé-lo através da FUJB
que entrard na condigdo de entidade proponente/gestora.



E bom lembrar que alguns financiadores exigem, para submeter o projeto ao Orgdo de
Fomento, que seja aberta uma conta corrente especifica para receber os recursos
destinados ao projeto.

Para tanto, devem ser seguidos alguns procedimentos e condigdes bdsicos tais como:

e Encaminhamento a FUJB de uma via original do projeto, acompanhado do oficio do
Diretor/Decano da Unidade/Centro executor do projeto, solicitando ao Presidente

da FUJB que a Fundagdo seja a entidade Proponente.
Nota: Pela Resolugdo 02/2009 (CSCE/UFRJ) os convénios, contratos, acordos de cooperagdo e
demais instrumentos firmados pela Universidade Federal do Rio de Janeiro com instituigdes
plblicas e privadas e que tenham como intervenientes uma Fundag@o de Apoio, deverdo ser
aprovados em todas as instdncias da Universidade (Departamento, Unidade, Centro, CSCE).

« Fornecimento ao coordenador do projeto e/ou financiador dos dados cadastrais da
FUJB (proponente) que deverdo constar no Projeto/Plano de Trabalho: Nome,
CNPJ, Enderego, Nome do Representante Legal, etc.

« A contratagdo exige ainda o envio pela FUJB, para o financiador do projeto, das
Certides Negativas de Débitos com o INSS, FGTS, IR, Divida Ativa da Unido,
Estatutos, CNPJ, efc.

o Caso o financiador permita o ressarcimento de despesas operacionais e/ou a
contribuigdo ao Fundo de Auxilio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFRJ, cabe a
FUJB uma contribuigdo minima de 10,25% no orgamento geral do projeto, sendo a
distribui¢do dessa contribuigdo da seguinte forma: 5,25% - FUIB e 5% - UFRJ.

FINANCIAMENTOS DE PROJETOS COM RECURSOS PUBLICOS
1. Submetendo o Projeto de Pesquisa ao Orgéo de Fomento

Para o envio do projeto ao Orgdo de Fomento, é necessdrio o encaminhamento & FUJB
de uma via original do projeto, acompanhado do oficio do Diretor/Decano da
Unidade/Centro executor do projeto, solicitando ao Presidente da FUJB que a
Fundagdo seja a entidade Proponente.

1.1 . Todos os dados cadastrais que deverdo constar no Projeto/Plano de Trabalho
devem ser fornecidos pela Proponente, no caso, a FUJB. Ex.: Nome, CNPJ, Enderego,
Nome do Representante Legal, etc.

1.2 . A documentagdo exigida pelo financiador para o envio do projeto e a posterior
contratagdo serd a da entidade Proponente, Ex.: Certiddes Negativas de Débitos com o
INSS, FGTS, IR, Divida Ativa da Unido, Estatutos, CNPJ, etc.

1.3 . Os recursos previstos para desembolso serdo depositados em uma conta corrente
especifica do projeto, destinada a receber, (nica e exclusivamente, os recursos.
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1.4 . Or¢camento:

141 E vedado o pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou
qualquer espécie de remuneragdo adicional a servidor que pertenga aos quadros de

orgdos ou de entidades da Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal ou do
Distrito Federal, que esteja lotado ou em exercicio em qualquer um dos entes
participes.

1.4.2. Nos projetos em que hd previsdo de pagamento de pessoal contratado pela FUJB,
de pessoa fisica por servigos prestados e aquisigdo de bens importados (equipamentos,
materiais permanentes e consumo) devem ser previstos os seguintes percentuais:

. No total a ser pago ao pessoal contratado via FUJB, com recursos no projeto, deve-se
prever 73% a titulo de encargos (FGTS, INSS, férias, 13° saldrio, beneficios,
rescisdo).

. No total a ser pago a pessoas fisicas, prestadoras de servigo, remuneradas com
recursos do projeto, deve-se prever, 31% para o pagamento do INSS.

. Na aquisi¢do de bens importados (equipamentos, materiais permanentes e consumo)
deve-se prever 20% do valor total a ser pago, a titulo de Despesas Acessérias com
Importagdo (frete, seguro, armazenagem, tarifas bancdrias, despachante).

. Nos projetos financiados com recursos publicos ndo é permitida a realizagdo de
despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia ou similar.

2. Utilizando o Plano de Aplicagdo e a Lista de Ttens Apoiados

A utilizagdo dos recursos aprovados pelo Orgéo de Fomento deve seguir o planejamento
de despesas proposto no plano de Aplicagdo aprovado. Geralmente, vinculado a este
plano estard a lista de itens, das rubricas de custeio e capital, recomendados pelo
financiador.

21.E permitido o remanejamento de recursos entre as rubricas do projeto, desde que
seja justificado pelo coordenador do projeto.

2.2. A maioria dos drgdos de fomento ndo permite o remanejamento de verbas de
custeio para capital e vice-versa.

2.3. Todo e qualquer pedido de remanejamento de verba, alteragdo da lista de itens
apoiados e outros questionamentos devem ser encaminhados através da FUJB.

2.4. E ferminantemente vedada a utilizagdo dos recursos do projeto em rubricas ou
itens ndo apoiados, sem a prévia aprovagdo do remanejamento financeiro por parte do
financiador.
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2.5. Em caso de glosa de alguma despesa por parte do financiador, fica a Unidade
Executora responsdvel pela devolugdo a conta corrente do projeto dos recursos gastos
indevidamente.

3. Aquisigdo de bens e servigos

A partir de 30.09.2004, a utilizagdo dos recursos publicos na aquisi¢cdo de bens e
servigos passou a seguir as disposigdes da lei 8.666/93, que regulamenta as licitagdes.

3.1. A licitagdo ¢ dispensada

para a aquisicdo de bens destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnoldgica com recursos concedidos pela FINEP, CNPq CAPES ou outras instituigdes
de fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim especifico;

. para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (quinze mil reais);

. para outros servigos e compras de valor até R$ 8.000,00 (oito mil reais).
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3.2. Cotagdo de pregos e justificativa

. em qualquer tipo de dispensa é necessdrio justificativa para a dispensa e
cotagdo de pregos, por fax ou internet, junto a trés empresas, demonstrando
que a aquisigdo foi feita pelo menor prego.

3.3. Processo licitatdrio
. a FUJB comunica ao coordenador do projeto sobre a necessidade de processo
licitatério.

. cabe ao coordenador do projeto encaminhar para a FUJB a especificagdo
técnica.

4, Da Liberagdo dos Recursos, Adiantamentos e sua Utilizagdo

Cabe, dnica e exclusivamente, ao Orgdo de Fomento creditar recursos ha conta
corrente especifica, aberta em nome da FUJB, para os gastos previstos no Plano de
Aplicagdo.

41.E de responsabilidade da FUJB a identificagdo do crédito feito pelo financiador na
conta corrente especifica do projeto.

42 E obrigatdrio, enquanto ndo utilizados imediatamente, a aplicagdo dos recursos.
Essa aplicagdo fica a cargo da FUIB/GCO, sendo o coordenador do projeto responsavel
pelo planejamento das despesas a serem efetuadas, informando imediatamente o
montante a ser aplicado.

4.3. AFUJB ¢ isenta do pagamento de Imposto de Renda nas aplicagdes financeiras dos
recursos creditados na conta corrente especifica do projeto.

4.4. E vedada a realizagdo de despesas com taxas bancdrias (tarifas de manutengdo de
c/c, extratos, cheques, retirada de cartdo, efc.), com multas, juros ou corregdo
monetdria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos feitos fora dos prazos.

4.5. E vedada a utilizagdo de recursos apés o término de vigéncia do convénio.

4.6. A critério da Diregdo, a FUJB pode conceder, em cardter excepcional, um
adiantamento de recursos para o projeto. Quando for necessdrio o adiantamento para o
desenvolvimento do projeto, o coordenador deverd encaminhar um oficio solicitando a
quantia desejada, acompanhado de justificativa e comprometendo-se a ressarcir a
FUJB, tdo logo sejam liberados pelo financiador as parcelas previstas para desembolso.

5. Os Prazos dos Convénios e suas Penalidades



A vigéncia do convénio deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para a execugdo
do objeto expresso no Plano de Trabalho, acrescido de 60 (sessenta) dias para
apresentagdo da prestagdo de contas/relatorio técnico final. Ex.: prazo final de
utilizagdo dos recursos 30/12/00, apresentagdo da prestagdo de contas/relatorio
técnico final, 28/02/01.
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5.1. A FUJB, 45 dias antes do término do objeto, envia uma comunicagdo a
coordenagdo do projeto, alertando para o término do convénio e solicitando uma
posicdo quanto a uma possivel extensdo dos prazos vigentes.

5.2. Quando o financiador atrasar a liberagdo de recursos, a FUJB solicitard a
prorrogagdo da vigéncia do objeto por mais 6 meses.

5.3. O financiador pode autorizar a prorrogagdo dos prazos de vigéncia de
convénios ainda que os recursos jd tenham sido liberados totalmente. Para tal
procedimento, o coordenador do projeto encaminhard a FUJB, 30 dias antes do
término o objeto, uma carta justificando o pedido de prorrogagdo e estabelecendo
0 novo prazo de vigéncia.

5.4. Encerrado o prazo de utilizagdo dos recursos é obrigatério a apresentagdo, até
60 dias apds a vigéncia do convénio, da prestagdo de contas final e do relatdrio
técnico final.

5.5. O ndo cumprimento dessa cldusula contratual acarretard sérios prejuizos a
FUJB e consequentemente das demais unidades da UFRJ. A FUJB, se incluida pelo
financiador no Cadastro de Inadimplentes-CADIN, fica impossibilitada de
formalizar novos convénios e receber recursos para os vigentes.






