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REVISÃO 1 – 17/04/2017
Normas para Reembolso

O coordenador de projeto poderá solicitar ressarcimento/reembolso para si ou para integrante da equipe do projeto, observando as características particulares de cada projeto e apresentando as justificativas.

E fundamental que conste o ATESTO (serviço executado de forma satisfatória ou o material adquirido entregue em perfeitas condições de uso) e o PA6UE-SE (do ordenador de despesas do processo) no verso das notas/cupons fiscais.

No ofício de solicitação de reembolso devem constar os dados do seu beneficiário (nome completo, CPF e informações bancárias).

Somente serão aceitos ressarcimentos de despesas em nome do coordenador do projeto e/ou de pessoa por ele aprovada/designada.

Os prazos de operacionalização dos pagamentos, pela FUJB, serão observados também quando se trata de reembolso (10 dias úteis).

Vale lembrar que o reembolso é exclusivamente para despesas emergenciais de valores pequenos.
Serão consideradas como despesas não reembolsáveis:
· Aquisição de material permanente;

· Aquisição de objetos de uso pessoal (presentes, roupas e outros);

· Aquisição de produtos a título de brinde, prêmio ou abono (cesta de Natal, ovos de Páscoa, etc.);

· Despesas com alimentação;

· Despesas com deslocamento: taxi (itinerário/data/justificativa);

· Pagamento de prestação de serviço;

· Pagamento de contas telefônicas;

· Pagamento de serviços de TV a cabo;

· Gastos extras com diversão (cinema, teatro, aluguel de filmes e outros);

· Despesas de frigobar e bebidas alcoólicas;

· Multas de Trânsito.

Serão enquadradas como despesas permitidas, passíveis de reembolso até R$ 800,00:
· Aquisição de material de consumo;

· Despesas com ligações telefônicas a serviço;

· Despesas com inscrições em congressos;

Observação: Não será reembolsada despesa em nome de pessoa jurídica em função da obrigatoriedade de recolhimento de impostos (vide legislação tributária brasileira).
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