% r % UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
' ANEN CONSELHO SUPERIOR DE COORDENACAO EXECUTIVA

1920 | 2020

RESOLUCAO CSCE/UFRJ N° 71, DE 28 DE JUNHO DE 2022.

Fixa normas de tramitacdo relativas aos
instrumentos conveniais ou contratuais firmados
entre a Universidade Federal do Rio de Janeiro e
suas respectivas fundacdes de apoio, com ou sem
a participacdo de outras institui¢des, publicas ou
privadas, e estabelece outras providéncias.

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, considerando a necessidade
de aperfeicoamento das normas de tramitacdo dos instrumentos negociais firmados entre esta
Universidade, doravante UFRJ, e suas respectivas fundacfes de apoio, com ou sem a participacdo de
outras instituic@es, publicas ou privadas, na forma das Leis n° 8.958/1994 e n° 10.973/2004 e suas
respectivas alteracdes e respectivos regulamentos, ouvido o Conselho Superior de Coordenacgédo
Executiva — CSCE, em sesséo de 28 de junho de 2022,

RESOLVE:

Art. 1° Dentro do ambiente das Leis n° 8.958/1994 e 10.973/2004, a realizacdo de convénios,
contratos, acordos de cooperacdo e demais instrumentos congéneres firmados entre a UFRJ e suas
respectivas fundagdes de apoio, com ou sem a participacdo de outras instituicdes, publicas ou
privadas, devera seguir, em sua tramitacdo, os procedimentos estabelecidos nesta Resolucéo.

Paragrafo Gnico. Em qualquer das hipoteses de que trata o caput, a atuacdo das fundacGes de apoio
exercera o exclusivo papel de apoio na gestdo administrativa e financeira dos respectivos projetos e
acOes da UFRJ nas vertentes do ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnoldgico e estimulo a inovacéo.

Art. 2° Para efeitos desta resolucéo, as Unidades, Orgaos Suplementares ou Centros académicos serio
designados doravante Instancia Universitaria.

Art. 3° Esta Resolucdo adota como disciplinamento interno o seguinte rito de tramitacdo, que passa a
ser de observancia obrigatoria:

| — A Insténcia Universitaria proponente da realizacdo de convénio, contrato, acordo de cooperacgéo ou
instrumento congénere, seja Orgdo de infra ou de média estrutura, devera autuar processo
administrativo com a documentacdo exigida no Anexo A desta Resolugdo e submeter a proposta a
aprovacao do seu 6rgdo colegiado e o do 6rgédo colegiado imediatamente superior.

Il — Convénios, contratos, acordos de cooperacdo e demais instrumentos congéneres decorrentes de
propostas originadas nas Decanias deverdo ser aprovados pelo Conselho de Coordenacdo do
respectivo Centro.

Il — Convénios, contratos, acordos de cooperacdo e demais instrumentos congéneres decorrentes de
propostas originadas na Reitoria deverdo ser aprovados pelo CSCE.

IV — A fim de agilizar o tramite processual, a Instancia Universitaria adotara, em sua proposta,
minutas de instrumentos cujo texto e/ou formato tenham sido previamente recomendados, discutidos
ou acordados com a Procuradoria Federal e com a fundacgéo de apoio.
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V — Quando houver a previsdo de obras de construcdo ou reforma da infraestrutura predial,
implicando acréscimo de &rea, aumento de demanda das redes de infraestrutura e de seguranca
operacional, o0 processo deverd ser instruido com parecer do Escritério Técnico da Universidade
(ETU), que consultara o Centro de pertencimento da Unidade ou Orgdo Suplementar e fara a anélise
de adequacéo ao Plano Diretor da UFRJ, ouvindo as demais Instancias Universitarias competentes, a
depender do caso.

VI — Tanto no inicio do processo quanto no desenvolvimento de sua tramitagdo, a Instancia
Universitaria proponente podera demandar sempre o auxilio da fundacdo de apoio, desde que
devidamente credenciada pela UFRJ e pelo MEC/MCTIC.

VIl — Havendo clausula especifica sobre propriedade intelectual, sigilo, ou havendo fundada
expectativa de que a execucdo do objeto possa resultar em alguma criacao intelectual a ser protegida, a
Insténcia Universitaria proponente providenciara, antes da tramitacéo a Pro-Reitoria de Planejamento,
Desenvolvimento e Financas-PR3 ou a Pro-Reitoria de Gestdo e Governanca-PR6, o envio do
processo a Agéncia UFRJ de Inovacgdo para anélise, na forma da Lei n°® 10.973/04.

VIII — No caso de projetos de melhoria de infraestrutura, cujo objeto é obra laboratorial e/ou compra
ou manutencdo de equipamentos, que ndo resulte em alguma criacdo intelectual, fica dispensada a
andlise pela Agéncia UFRJ de Inovacdo caso o coordenador emita declaracdo afirmando ndo haver
previsdo de criacdo intelectual a ser protegida, conforme Anexo B desta Resolucéo.

IX — Observadas a minuta padrdo aprovada previamente e disponibilizada pela Procuradoria Federal e
a analise pela PR-6, os contratos de prestacdo de servigos, desde que atendam a regulamentacdo do
marco legal de C&T, poderdo ser firmados pelo titular da Instancia Universitaria proponente e
posterior homologacdo pelo CSCE. Caso o contrato ndo se enquadre na minuta padrdo aprovada
previamente, devera ser observada a analise da Procuradoria Federal antes da sua assinatura.

X — Os autos do processo, devidamente instruidos, serdo encaminhados a PR-3, no caso de convénio,
e a PR-6, quando contrato ou termo de cooperacdo, para a ado¢do das providéncias e articulacoes
administrativas necessarias para a posterior analise e parecer da Procuradoria Federal.

Xl — Fica dispensada a analise pela Procuradoria Federal nos casos que ja foram objeto de parecer
referencial.

X1l — Em casos urgentes, o(a)s Diretores de Unidades ou Orgdos Suplementares e os Decano(a)
poderdo aprovar o instrumento ad referendum do Orgéo Colegiado e do Conselho de Coordenagio do
Centro, respectivamente, devendo ser encaminhado posteriormente para homologacédo pelo referido
Orgéo ou Conselho.

XII — Apbs a analise da Procuradoria Federal, quando ndo for objeto de parecer referencial, o
processo retornard a PR3, no caso de convénio, ou a PR6, no caso de contrato ou termo de
cooperacdo, para saneamento e cumprimento de eventuais pendéncias sob responsabilidade da
Instancia Universitaria, com o suporte da fundacao de apoio.

X1V — Cumpridas as pendéncias, quando for o caso, a PR3 ou a PR6 encaminhard o processo a
Reitoria para submissdo ao CSCE.
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XV — Apos aprovacdo pelo CSCE, o instrumento serd assinado pelo(a) Reitor(a) ou pelo Dirigente
maximo da Instancia Universitaria proponente, caso lhe tenham sido delegados poderes para tanto, na
forma desta Resolucéo.

XVI — Em casos urgentes, devidamente justificado nos autos, o(a) Reitor(a) podera assinar o
instrumento ad referendum do CSCE, desde que aprovado pelo érgdo colegiado da Instancia
Universitéaria proponente, pelo Conselho de Coordenacdo do respectivo Centro e pela Procuradoria
Federal, devendo a assinatura ser homologada posteriormente pelo CSCE.

XVII — Findo esse tramite, o processo sera encaminhado a PR-3, no caso de convénio, ou a PR-6, no
caso de contrato ou termo de cooperacdo, para assinatura das demais participes, retirada de uma via do
instrumento contratual ou convenial para cada uma das Instancias Universitarias envolvidas e
posterior adocdo das providéncias e articulagbes administrativas pertinentes, devolvendo-o a Instancia
Universitaria proponente para o inicio da execucdo do projeto ou acdo administrativa.

XVII — A Instancia Universitaria executora do projeto ficara responsavel pelo acompanhamento,
controle e guarda dos respectivos processos.

Art. 4° Tratando-se de recursos repassados diretamente pela UFRJ, a fundacdo de apoio prestard
contas a Universidade. O processo devidamente instruido, conforme documentacao prevista no Anexo
A, serd apreciado pela Contadoria Geral/PR-3, mediante parecer técnico, cujo julgamento sera feito
pelo CSCE.

Art. 5° Tratando-se de recursos repassados diretamente a fundacédo de apoio, cabera a fundacéo prestar
contas ao concedente e, posteriormente, encaminhar o aceite final da prestacdo de contas pelo
concedente a UFRJ, incluindo-se a documentacdo prevista no Anexo A. O processo devidamente
instruido sera encaminhado a PR6 para analise e posterior apreciacdo pelo CSCE.

Art. 6° Qualquer modificacdo nos instrumentos conveniais ou contratuais celebrados devera respeitar
os tramites estabelecidos nesta Resolucdo, sendo vedada a autuacdo de um novo processo
administrativo, salvo em relacdo a prorrogacdo de vigéncia do instrumento, que dispensa apreciacéo
pelos 6rgdos colegiados.

Paragrafo Unico. Respeitada a manutencdo do seu escopo, 0s instrumentos poderdo ser aditivados
para:

| —acréscimo de informacdes especificas e complementares a sua execucao;

Il — aumento ou reducéo de valor;

Il —inclusdo de outras Instancias Universitarias executoras ou ajuste de objetivos, etapas e atividades;
IV — prorrogacao ou reducéo do prazo de vigéncia do instrumento contratual.

Art. 7° As fundagdes de apoio deverdo fazer constar em seus sites 0s manuais sobre procedimentos de
elaboracdo de proposta de projetos e de instrumentos conveniais e contratuais, bem como o inteiro

teor das Resolugdes do Conselho Universitario, do CEG, do CEPG, do CEU e do CSCE, relativos ao
seu relacionamento com a UFRJ.
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Art. 8° Eventuais duvidas quanto a tramitacdo de processos de que trata esta Resolucdo serdo
dirimidas pela PR3, no caso de convénio, e PR6, no caso de contrato e demais instrumentos.

Art. 9° Esta Resolucdo, por urgéncia na producdo de seus efeitos, entra em vigor na data de sua
publicacdo no Boletim da Universidade Federal do Rio de Janeiro.
Prof? Denise Pires de Carvalho
Reitora

ANEXOS A RESOLUCAO CSCE/UFRJ N° 71, DE 28 DE JUNHO DE 2022.

ANEXO A
DOCUMENTAGAO EXIGIDA

As propostas de convénios, contratos, acordos de cooperacdo e demais instrumentos congéneres a
serem firmados entre a UFRJ e suas respectivas fundacgdes de apoio, com ou sem a participagdo de
outras instituicGes, publicas ou privadas, deverao conter:

| — Qualificacdo das partes envolvidas e de seus respectivos representantes, com seus respectivos
dados de identificacdo e a comprovacédo de seus poderes (ex.: termo de posse, procuragdo, documento
de identificacdo etc).

Il — Plano de trabalho com as seguintes clausulas:

a) Instancia Universitaria;

b) Identificacdo do objeto a ser executado;

c¢) Natureza do projeto (ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional);

d) Obijetivo do projeto;

e) Metas a serem atingidas;

f) Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, assim como da conclusdo das etapas ou fases
programadas;

g) Plano detalhado da aplicacdo dos recursos financeiros (valor e condi¢des de pagamento);
h) Cronograma de desembolso;

i) Discriminacdo da equipe executora da UFRJ (servidores publicos - docentes, técnicos e discentes) e
contratada externamente, bem como a remuneragdo no projeto;

J) Declaragéo de reserva de orcamento emitida pela PR-3, caso a execucdo do objeto envolva recursos
oriundos do Orgcamento Geral da Unido;

k) Se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, deve constar comprovacdo de que 0s
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recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se 0
custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgdo financiador.

I1l — No caso de obras ou servicos de engenharia, deve ser incluido o projeto basico contendo os
elementos que detalhem e caracterizem a agéo a ser implementada;

IV — O processo devera ainda ser instruido com os seguintes documentos:

a) Proposta assinada pelo(a) coordenador(a) do projeto, e pelo Dirigente maximo da Instancia
Universitaria proponente;

b) Termo de compromisso do coordenador do projeto, indicando seu substituto e com aprovacdo do
Plano de Trabalho pela autoridade competente;

c) Termo de compromisso do fiscal e e sua portaria de nomeacéo, no caso de contrato e convénio;

d) Parecer do(a) coordenador(a) atestando a viabilidade do plano de trabalho do projeto e a adequagéo
do mesmo aos objetivos do programa, no caso de conveénio;

e) Manifestacdo da fundacdo de apoio favoravel ao plano de trabalho apresentado pelo(a)
coordenador(a), no caso de convénio;

f) Declaragéo negativa de nepotismo;
g) Estatuto da empresa/contrato social, quando se tratar de parceria envolvendo ente privado;

h) Documentos comprobatérios dos signatarios das institui¢des, publicas e ou privadas, envolvidas na
parceria;

i) Orcamento das despesas operacionais e administrativas (DOA) das fundacdes de apoio para fins de
cotacao;

j) Declaracéo de nédo criacdo de propriedade intelectual a ser protegida, quando for o caso, conforme
modelo no Anexo B;

k) Declaracao individual de carga horaria e remuneracdo da equipe (apenas para servidor publico -
técnico e docente) dedicada ao projeto e aos demais projetos executados em concomitancia, incluindo
prestacdo de servicos, conforme modelo no Anexo C;

) Atas de aprovacéo das instancias deliberativas da Unidade ou Orgéo Suplementar e do Centro.

V — Ao término do projeto, deverdo ser anexados no processo 0s documentos abaixo:

a) Prestacdo de contas;

b) Aprovagéo da prestacdo de contas final pela concedente, no caso de termo de cooperagéo;

c) Comprovacao de tombamento dos bens adquiridos para realiza¢éo do projeto;
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d) Relatorio sintético dos resultados;
e) Relatdrio final do fiscal, no caso de contrato e convénio, conforme modelo no Anexo D;

f) Parecer técnico da Contadoria Geral/PR-3, no caso de contrato e convénio.

ANEXO B
DECLARACAO DE NAO CRIACAO DE PROPRIEDADE INTELECTUAL A SER
PROTEGIDA

DADOS DO SERVIDOR

NOME SIAPE:

CARGO NA

UFRJ
Declaro para fins de instrugdo do processo 23079. 120 - que no projeto
intitulado

ndo ha previsdo de criacdo de propriedade intelectual a ser protegida. Sendo assim desnecessario 0
envio do processo para a Agéncia de Inovacdo da UFRJ.

Rio de Janeiro, de de 20 )

(Nome do servidor e carimbo)

B ANEXO C )
DECLARAGCAO INDIVIDUAL DE CARGA HORARIA E
REMUNERACAO
DADOS DO SERVIDOR

NOME SIAPE
CARGO NA
UFRJ

Declaro que para fins de instrucdo do processo 23079._ /20 - que
dedicarei ao presente projeto a carga horaria de ___ (horas/semana), no periodo de __/ [/
a_ [ | , com remuneracgdo (incluindo bolsa) no valor mensal de R$_, além dos projetos

relacionados abaixo:

VALOR DA REMUNERAGAO
MENSAL
(INCLUINDO BOLSA)

N° DO PROCESSO CARGA HORARIA
(SAP: 23079.) (HORAS/SEMANA)
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SOMATORIO

Declaro para fins de atender ao previsto no Art. 7°, paragrafo 4°, do Decreto n°

7423/2010, que a soma dos rendimentos recebidos da UFRJ aos dos projetos acima relacionados
ndo ultrapassa o limite estabelecido no Art. 37, XI da CF/88.

Rio de Janeiro, de de 20

(Nome do servidor e carimbo)

ANEXO D
RELATORIO FINAL DO FISCAL

Dados do Projeto

Projeto:

Nome do

NUmero d
Processo
UFRJ:

0

Dados do Fiscal

Nome:

CPF:

Cargoe
Lotacéo:

Observacdo da Fase de Execucdo Fase () Inicial ( ) Intermediaria ( ) Final ( ) Concluido

Area

Técnica(Fisica) — Comprova o cumprimento das metas e etapas do Plano de
Trabalho nas condicgdes estabelecidas assim como a regularidade das informagdes
prestadas pelo Contratado e outros fatos que julgar relevantes.

Parecer do
Relatorio:

Parecer

Situacdo do | ( ) Favoravel

( ) Favoravel com Pendéncias
( ) Desfavoravel
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Observagoes:

Observacdo da Fase de Execucao Fase () Inicial ( ) Intermediaria ( ) Final ( ) Concluido

Area Fisica/Financeira - Comprova a boa e regular aplicacdo dos recursos financeiros
empregados no projeto em compatibilidade entre a execugdo do objeto, o que foi
estabelecido no Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os
cronogramas apresentados e outros fatos que julgar relevantes.

Parecer do
Relatorio:

Situacdo do | ( ) Favoravel
Parecer ( ) Favoravel com Pendéncias
( ) Desfavoravel

Observacoes:

Observacdo da Fase de Execucédo Fase () Inicial ( ) Intermediaria ( ) Final ( ) Concluido

Area Financeira - Comprova a boa e regular aplicacdo dos recursos financeiros
empregados no projeto e outros fatos que julgar relevantes.

Parecer do
Relatério:

Situacdo do | ( ) Favoréavel
Parecer ( ) Favoravel com Pendéncias
( ) Desfavoravel

Observagoes:

Rio de Janeiro, de de 20 )

(Nome do servidor e carimbo)
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